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komm!unity Verein zur Férderung der Jugend-, Infegrations- und Gemeinwesenarbeit

Stellenausschreibung
Verwaltung — Teilzeit

Der Verein komm!unity sucht ab sofort eine*n Mitarbeiter*in in Teilzeitanstellung (20 Wochenstunden) fir
den Verwaltungsbereich.

Aufgaben: Unterstlitzung des operativen Tagesgeschafts
Betreuung der vorbereitenden Buchhaltung und Lohnbuchhaltung
Unterstiitzung bei Subventionsansuchen und -abrechnungen
selbststdandige Erledigung administrativer und koordinierender Tatigkeiten
Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit (social media)

Profil: einschlagige Ausbildung im kaufmannischen Bereich (Buchhaltung/Finanzwesen)
Berufserfahrung erwiinscht
sehr gute Microsoft Office Kenntnisse (Word, Excel)
selbststandiges Arbeiten und genaue Arbeitsweise
Teamfahigkeit

Wir bieten: abwechslungsreiche Tatigkeit in einem vielfaltigen Verein
regelmaRiger Austausch und teaminterne Vernetzung
angenehmes Arbeitsklima in einem dynamischen, multiprofessionellen Team
flexible Arbeitszeitgestaltung
Fortbildungsmaglichkeiten

Entlohnung nach SWO/Verwendungsgruppe 6 (€ 2.460,60 brutto bei Vollzeit). Vordienstzeiten werden
angerechnet.

Bewerbung per E-Mail an:

Klaus Ritzer
Geschéftsfuhrer
office@kommunity.me
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